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CONFIGURER ONEDRIVE [WINDOWS]

1. Cliquer sur le bouton Démarrer puis sur OneDrive.
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2. Sivous étes connectés sur votre ordinateur avec votre compte Microsoft privé, votre OneDrive privé
s'ouvre.

3. Nous allons ajouter le OneDrive ceff. Pour cela, dans la barre des taches, cliquer sur licone
OnebDrive (nuage).
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4. Cliguer sur Parametres -> Parameétres.
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5. Sous l'onglet Compte, cliquer sur Ajouter un compte.

@ Paramétres de OneDrive

~ Synchronisation et C om pte
sauvegarde
: Service Informatique
[o]
I & Cmpiz O serviceinfo.ceff@gmail.com
[ Notifications Dissocier ce PC Paramétres de confidential

(O A propos de

Chowslr.des dossiers } ] ) Choisir des dossiers
Les dossiers que vous choisissez seront disponibles sur ce PC.

Coffre-fort
Pour des raisons de sécurité, votre coffre-fort personnel se verrouille automatiquement lorsque vous
n'utilisez pas activement celui-ci.

Verrouiller le coffre-fort aprés : 20 minutes

Stockage

0 Go utilisés sur 1 To (0%) (@ @i ala s

Gérer le stockage & Partager des commentaires.

0 Obtenir I'application mobile
OneDrive

6. Introduire votre adresse email ceff puis cliquer sur Se connecter.

& Microsoft OneDrive x

Configurer OneDrive

Stockez vos fichiers dans OneDrive pour y accéder sur n'importe quel appareil.

Adresse e-mail @

| eleve-byod @ceff. ch| |

Créer un compte Se connecter

7. Une page apparait vous demandant de vous identifier. Introduire le mot de passe de votre compte ceff
et cliquer sur Connexion.

o Microsaft OneDrive *

ceff

Connexion avec votre compte professionnel

eleve-byod @cefi.ch

eene

Connexion

Pour accéder a cette ressource, veuillez vous connecter avec
votre adresse email du ceff ainsi que le mot de passe associé.

LI
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8. Cocher la case Autoriser mon organisation a gérer mes appareils et cliquer sur Ok.

Rester connecté a toutes vos applications

Windows se souviendra de votre compte et vous connectera automatiquement a vos
applications et sites web sur cet appareil. Cela permet de réduire le nombre de fois oU
vous étes invité a vous connecter.

Autoriser mon organisation a gérer mes appareils

@ Si vous sélectionnez cette option, votre administrateur peut installer des applications,
controler les paramétres et réinitialiser votre appareil a distance. Votre organisation
peut vous demander d'activer cette option pour accéder aux données et applications
sur cet appareil.

Non, se connecter a cette application uniquement

9. Cliquer sur Terminé.

Vous voila prét |

Votre compte a été ajouté avec succés. Vous avez maintenant accés aux applications et
aux services de votre organisation.

10. L'emplacement ou seront stockés vos fichiers OneDrive apparait, modifier 'emplacement si besoin et
cliquer sur Suivant.

& Microsoft OneDrive X

Votre dossier OneDrive

Ajouter des fichiers dans votre dossier OneDrive afin de pouvoir y accéder & partir
d'autres périphériques et persistent sur ce PC.

Votre dossier OneDrive se trouve ici

Ch\Users\angelhOneDrive - ceff

Modifier I'emplacement -
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11. Le point suivant vous permet de sauvegarder les dossiers courants, a savoir Bureau, Documents et
Images directement sur OneDrive. Si vous activez cela, les dossiers cités précédemment seront rediri-
gés sur votre OneDrive. Attention, si votre compte OneDrive privé est déja configuré en ayant activé ces
parameétres, cette page ne s'affichera pas. Vous pouvez changer a tout moment ce parameétre dans l'un
ou l'autre des comptes OneDrive.

& Microsoft OneDrive X

Sauvegardez vos dossiers

Les dossiers sélectionnés seront synchronisés dans OneDrive, Les fichiers nouy

existants seront ajoutés a OneDrive, sauvegardés et accessibles sur vos autres appareils

méme sl vous perdez cet ordinateur. En savoir plus

- - .
EREA
Bureau Documents Images
3 Ko 0 Ko 1Ko
Espace restant dans OneDrive aprés la sélection : 512 Go

=

12. Cliquer sur Suivant.

& Microsoft OneDrive X

Découvrez votre OneDrive

Pour ajouter des éléments, faites-les glisser dans le dossier OneDrive

N
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13. Cliquer sur Suivant.

@& Microsoft OneDrive

Partager des fichiers et des dossiers

Pour autoriser les personnes 3 consulter et a modifier vos fichiers, vous pouvez
partager ceux-ci. Vous pouvez également utiliser les dossiers qui ont été partagés

avec vous.
L
-
] 2] L]
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14. Cliquer sur Suivant.

@& Microsoft OneDrive

Tous vos fichiers, préts a 'emploi et a la
demande

Gréce aux fichiers a la demande, vous pouvez parcourir votre espace OneDrive sans
utiliser d'espace sur votre appareil.

A h
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En ligne Sur cet appareil Toujours disponible
uniquement Lorsque vous ouvrez un Cliquer avec le bouton
Ces fichiers n'occupent pas fichier, il esttélé.(hargésur droit sur.unfl.chlerpour\e
d'espace sur cet appareil et votre ypparell. uns rendre dlspomble.en maode
sont téléchargés lorsque pouvez ainsi le I’TIUlElIf\Era hors connexion,
vous les utilisez, tout moment meme
lorsque vous étes hors
ligne.

15. Cliquer sur Plus tard.

& Microsoft OneDrive

Télécharger l'application mobile

Pour utiliser vos fichiers lors de vos déplacements, utilisez OneDrive sur votre
téléphone ou tablette. Disponible pour iOS et Android.

Télécharger I'application mobile
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16. Votre espace de stockage est prét, cliquer sur Ouvrir mon dossier OneDrive.

@& Microsoft OneDrive x

Votre espace OneDrive vous attend !

aa W @

Précédent Quvrir mon dossier OneDrive

17. Votre espace de stockage ceff est bien présent.
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