CENTRE DE FORMATION PROFESSIONNELLE ‘ e
BERNE FRANCOPHONE

CONFIGURATION OFFICE 365 [MACOS]

1. INSTALLATION

1. Linstallation d'office se réalise automatiquement aprés avoir inscrit votre ordinateur sur le portail de
I'entreprise ceff.
2. Lancer Word, puis cliquer sur Se connecter ou créer un compte.

Prise en main d'Office

Utiliser votre compte Microsoft professionnel, scolaire ou personnel
Créez et collaborez avec Word, Excel, PowerPoint et Outlook

Enregistrer et partager des documents sur plusieurs appareils avec le
stockage cloud OneDrive

Se connecter ou créer un compte

Activer le mode Lecture seule >

3. Saisir votre adresse email @ceff.ch et cliquer sur Suivant.

B0 Microsoft

Connexion

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-enun!
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4. Introduire le mot de passe de votre compte ceff et cliquer sur Connexion.

ce

Connexion avec votre compte professionnel

Word

cp-intune@ceff.ch

l
[ Gomeiion |

Pour accéder a cette ressource, veuillez vous connecter avec
votre adresse email du ceff ainsi que le mot de passe associé.
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5. Cliquer sur Commencer a utiliser Word.

Word

Tout est prét.

Vous pouvez désormais profiter de tous
dans votre abonnement Microsof

Commencer a utiliser Word

6. Vous avez désormais la suite Office installée et disponible (ici dans le Lauchpad)

O O 8 0 0 O O

Microsoft Teams Microsoft OneNote Microsoft Outlook OneDrive Microsoft Excel Microsoft Word Microsoft PowerPoint
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2. TEAMS

1. Cliquer sur l'application Teams.

B Microsoft %

L
> §

Bienvenue dans Microsoft Teams !

ou coord: les avec vos groupes sociaux dans une
application.

_

Collaborez avec vos

Télécharger Microsoft Teams pour ma petite entreprise

2. Se connecter a nouveau avec votre adresse email @ceff.ch.

s Se connecter a Microsoft Teams X

BE Microsoft

Connexion

cp-intune@ceff.cH

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

ion de confidentialité  ©2023 Microsoft

3. Introduire vos identifiants ceff et cliquer sur Login.

Enter your credentials

Username cp-intune

Password c.lo.c.ooou.l

Cancel
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4. Teams se lance et la configuration est terminée.
5. Une demande d’autorisation d’utilisation du Bluetooth peut apparaitre, cliquer sur OK.

¢,

« Microsoft Teams » souhaite utiliser
le Bluetooth.

Microsoft Teams wants to access your bluetooth
devices for use in calls.

 Nepasautoriser oK
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